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Verfügbarkeit 

Ab sofort ist die Verwendung „Teamaufgabe“ verfügbar.  

Diese Funktion wird auf Wunsch für WIMESdoku kostenlos vom e/l/s-Institut freigeschaltet. Sie erscheint als 

• Bei den Verwendungen rechts als Auswahl bei der Anlage einer Notiz  

• Als Rubrik auf dem Dashboard 

• Als voreingestellte Liste links 

• Als Filter bei der Journalansicht 

Der Zweck dieser Einstellung 

Wenn eine Aufgabe nicht an eine bestimmte Person delegiert wird, sondern von irgendeinem Teammitglied 
erledigt werden soll, ist dieses eine Alternative zur Verwendung Aufgabe1. Das ist besonders dann sinnvoll, 
wenn eine Aufgabe regelmäßig wiederholt werden muss, egal von wem. Beispiel: 

• Täglich muss regelmäßig ein Medikament verabreicht werden. 

• Jeden Montag muss in der Schule angerufen  

• Etwas muss schnell erledigt werden, am besten von dem/der nächsten Kolleg/in. 

Einstellungen 

Unten rechts das Kästchen bei Teamaufgaben anklicken. Es erscheint ein Untermenu. Im Gegensatz zur Auf-
gabe wird kein Verantwortlicher ausgewählt. Die Erinnerung erscheint auf dem Dashboard eines jeden Team-
mitgliedes. 

Wenn keine Wiederholung gewählt wird, gibt das obere Datum an, 
bis wann, die Aufgabe erledigt werden muss. 

Wenn eine Wiederholung gewählt wird, z.B. „Tag“ legt das Datum 
den Beginn der Serie fest. Damit kann bei „Woche“ festgelegt wer-
den, an welchem Tag die Aufgabe neu erscheint. 

Im zweiten Feld stellen Sie den Rhythmus der Wiederholungen ein. 

Mit dem dritten Eingabefeld stellen Sie das Ende der Wiederholun-
gen ein. Sie können das Feld frei lassen und die Reihe unter der 
Notiz jederzeit abbrechen. 

 

Anzeige 

Nach dem Start wird die nächste Aufgabe auf dem Dashboard angezeigt. Wenn sie als erledigt markiert ist, 
wird sie bei allen anderen nicht mehr angezeigt, damit sie nicht mehrfach erledigt wird (wichtig bei der Me-
dikamentengabe.  

In einer Serie erscheint nach der Erledigung bereits der Folgetermin. Der kann aber erst erledigt werden, 
wenn es soweit ist. Wenn das stört, dann man auf dem Dashboard oben rechts mit einem Schalter erreichen, 
dass nur die heute zu erledigenden Notizen angezeigt werden. 
 

 

1 Eine Aufgabe wird immer an eine bestimmte Person gebunden (Verantwortlich für die Erledigung). Es wird 
empfohlen, in der Regel eine Aufgabe nur nutzen. Wenn alle zuständig sind, ist keiner zuständig. 
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Beispiel Medikamentengabe 

Die Medikamentengabe ist ein besonders kritischer Prozess, bei dem äußerste Sorgfalt und eine lückenlose 
Dokumentation erforderlich ist. 

Wenn täglich ein Medikament gegeben werden muss, empfiehlt es sich deshalb, eine geeignete Teamaufgabe 
zu erstellen.  

Wählen Sie eine Formatvorlage Medikation und geben Sie dort die nötigen Angaben ein. Nicht vergessen, den 
Fallbezug einzugeben: Wer soll das Medikament bekommen? Dann klicken Sie Teamaufgaben an und geben 
das Anfangs- und ggf. das Enddatum ein. Als Wiederholung geben Sie Tag ein.  

 

Jetzt erscheint auf dem Dashboard eine Erinnerungsnotiz. Wenn Sie mit der Maus draufgehen, vergrößert sie 
sich und Sie können auf erledigt klicken. Achten Sie darauf, dass Sie bei mehrmaliger Verabreichung erst bei 
der letzten Gabe auf erledigt klicken, damit die Erinnerung bleibt. 

Wenn Sie auf die Listendarstellung gehen und nach dem Klienten und dem Monatszeitraum filtern, können Sie 
eine Liste ausdrucken, die belegt, dass das Medikament immer verabreicht wurde. 

Wenn an einem Tag die Medikamentengabe nicht möglich war, z.B. Entweichung, oder wenn Sie die Tablet-
ten den Eltern mitgegeben haben, öffnen Sie die Notiz und machen Sie für diesen Tag eine Folgennotiz mit 
einer entsprechenden Erklärung. Sie müssen trotzdem „erledigt“ klicken, weil sich sonst keine neue Folgeno-
tiz öffnet. 

 

Das e/l/s-Institut wird hierfür noch einen Lehrfilm erstellen und eine verbesserte Monatsliste anfertigen. 


